OBEC

ZBRASLAYV

OKRES BRNO - VENKOV
Komenského 105, ZBRASLAYV, 664 84 Zastivka u Brna

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Starostka obce Zbraslav

vyhlasuje vybérové Fizeni

r v r
na UCetnl — eKONOIM Obce Zbraslav s mistem vykonu préce Zbraslay

Kvalifikaéni pFredpoklady
vzdélani

Vzdélani:

- minimalné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru
s maturitni zkouskou

Kvalifika¢ni pozadavky

Znalost zakona:

¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
- ¢.128/2000 Sb., o obcich.
- zakonik prace

obc¢ansky zakonik

znalost Getnictvi obci nebo neziskovych organizaci

- min. 5 let praxe samostatného vedeni G¢etnictvi

- znalost prace na PC (Windows, Office, internet)

Zvla$tni odborna zpisobilost

po nastupu do 3 let absolvovat zkousku

Praxe

ZkuSenosti s vyuctovanim dotaci

Pravni povédomi (napf. ob&ansky zakonik, zakonik
préace, zakon o obcich)

ZkuSenosti v oblasti G¢etnictvi obci nebo prispévkovych
organizaci

Telefon : +420 546 453 210 ICO : 00282910
E-mail : obec@zbraslavubrna.cz Bankovni spojeni :
Internet : www.zbraslavubrma.cz Sberbank a.s., Brno ¢.uctu: 4060006509/6800
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Piedpokladana napli prace

- samostatné vedeni ugetnictvi

- evidence a uhrady pfijatych faktur

- fakturace a kontrola uhrad vydanych faktur

- provadéni platebniho a zGétovaciho styku s bankami

- sledovani a evidovani pohybu na bankovnich Uctech a
kontrola bankovnich zustatku

- provadéni jednotlivych ucetnich zapisu o ucetnich
pfipadech véetné shromazdovani a kontroly naleZitosti
Gcetnich dokladu

- provadéni oprav v ucéetnich dokladech

- zpracovani G€etnich dat na poéitaci, vedeni Gcetnich
knih, sestavovani ugetni zavérky atd.

- zajistovani evidence majetku DP

- zajistovani inventarizace majetku a zavazku, provadeéni
dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupisu

- provadéni ukonu ke zjisténi, vypoctu a placeni dani,
zajistovani dalSich vztahu se spravci dani napf. dan z

pfijmu, silniéni dan aj.

- provadéni registraénich a oznamovacich €innosti a
vztahu tykajicich se zaméstnancu

- pfiprava podkladu a zpracovani mezd, srazek z platu,
agendy dani ze zavislé ¢innosti a pojistného na socialni
a zdravotni pojisténi

- archivace G&etnich dokladu, pisemnosti a zaznamu

- zaji$tovani ostatnich souvisejicich uéetnich Cinnosti

-zpracovani rozpoétu a rozpoétovych uprav

- pfitomnost u auditu a pfedauditu obce

- vedeni, pfiprava podkladu pro inventarizace a kontrolni
a finanéni komisi

- zpracovani vyuctovani tepla, elektfiny, vody

v budovach ve vlastnictvi obce

- vypliovani dafovych formulafl, zpracovani podkladt

pro prevod pozemku,
- kontrola smluv

Dalsi pozadované

Dobra znalost prace s PC: operaéni systém Windows, Office,

dovednosti specialni programy, internet, elektronicka posta.
Jiné pozadavky Charakter pracovniho zafazeni vyzaduje ob&asnou ¢innost po
pracovni dobé jak administrativni tak v obci.
Telefon : +420 546 453 210 ICO : 00282910
E-mail : obec@zbraslavubrna.cz Bankovni spojeni :

Internet WWW zbraslavubma.cz Sberbank a.s., Brmo ¢.uctu; 4000000509/6800
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Pfihlasku zaSlete na adresu: Obec Zbraslav, Komenského 105, Zbraslav nebo predejte

na podateln€ ufadu nejpozdé&ji do 11.00 hod. 21.05.2018. Oznadte je napisem Vybérové fizeni

udetni

Platové podminky: se fidi Nafizenim vlady CR &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni, tfida 9. Jedna se o plny pracovni

tvazek tj. 40 hodin tydné, rozlozeny dle Gfednich hodin Obce Zbraslav.

Kontaktni pracovnik: Ing. Jana Valova, tel. 724 185 246, mail: starosta@zbraslavubrna.cz
Predpoklidany termin nastupu do zaméstnéni: dohodou.

Nalezitosti pFihlasky jsou:

— Jjméno, pfijmenti, titul; datum a misto narozeni; statni pfislu$nost; misto trvalého pobytu, (&islo
dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana); &islo ob&anského pritkazu;
telefonni pfipadné e-mailové spojeni; datum a podpis.

K prihlaSce pripojte:

- strukturovany profesni Zivotopis s podrobn&j$im popisem obsahu prace v oblasti uéetnictvi
- original vypisu z evidence rejstiiku trestl ne starsi jak tfi mésice

- kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Informace o misté, zpusobu a dobé jednani pFed vybérovou komisi bude uchazeé¢iim véas
zaslana.

Piihlasky zasilejte se vSemi pozadovanymi naleZitostmi a pfilohami, bez nich neni Vase
prihlaska uplnd a nemiize byt zahrnuta mezi pfihlasky dalSich uchazeét o nabizené funké&ni
misto.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

.’>/
Ing. Jana Valova “ ? ' [Obec 7 SRASLAY 5
starostka | Komenskéno 105 -1-|
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